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AMAC

Tekfen Holding A.S. (Tekfen Holding) olarak, 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’nun (“KVKK” veya ‘‘Kanun’’) yiirtrliige girdigi tarihten itibaren, ticari
faaliyetlerimizi yerine getirirken herhangi bir yontemle kisisel verisini igledigimiz tim
gergek kisilerle ilgili kisisel verilerin korunmasma ve Kanun’da yer alan
yiikiimliiliiklerimizin eksiksiz yerine getirilmesine biiyiik 6nem veriyoruz.

Kisisel Verilerin Korunmasi, Islenmesi ve Gizlilik Politikasi (“Politika™), kisisel verilerin
Tekfen Holding tarafindan elde edilmesi, islenmesi, muhafaza edilmesi ve aktarilmasi
siirecleri ve riayet edilen ilkeler hakkinda sizleri bilgilendirmek amaciyla hazirlanmistir.
Bu belge Tekfen Holding’in i¢ biinyesinde gecerli olan politikalar kaynak alinarak
hazirlanmistir. Kamuya agiklanmasi gerekmeyen ve kamunun menfaati olmayan bilgilere
yer verilmemistir.

Isbu Politika’da, Tekfen Holding tarafindan ilgili kisilerin kisisel verilerinin islenmesine
iligkin esaslara yer verilmis olup, bu agiklamalar Tekfen Holding ¢alisanlarini, is iliskisi
icinde olunan tedarikcileri ve miisterileri, ziyaretcileri ve Tekfen Holding’in kisisel veri
isleme faaliyetinde yer alan tiim gergek kisileri kapsar.

KAPSAM

Bu politika, Tekfen Holding’in isleme amaglarim1 ve vasitalarini belirledigi,
kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu oldugu dijital ya da analog veri kayit
sistemlerinde saklanan ve otomatik olan ya da olmayan yontemlerle ilgili kisilerden elde
edilen tiim kisisel veriler i¢in uygulanir.

Tekfen Holding’in veri sorumlusu kabul edildigi her tiirlii kisisel veri saklama ve imha
faaliyetine uygulanir.

Tekfen Holding’in veri isleyen olarak gerceklestirdigi kisisel veri isleme faaliyetlerine
ise Kanun’da diizenlenen veri isleyenin yiikiimliiliikleri cer¢cevesinde uygulanir.

REFERANSLAR

e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Veri Sorumlulart Sicili Hakkinda Y 6netmelik

e Kigsisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Y 6netmelik

e Aydinlatma Yikiimliliglinin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul Ve Esaslar
Hakkinda Teblig

e Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul Ve Esaslart Hakkinda Teblig
e Kisisel Verileri Koruma Kurulu ilke Kararlari
o Kisisel Verileri Koruma Kurulu Kararlari

e Diger mevzuatlarda yer alan kisisel veriler ve islenmesi ile ilgili diizenlemeler

KAMUYA ACIK
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4.

Acik Riza

TANIM VE KISALTMALAR

Kisaltma Tanim

Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir
iradeyle agiklanan riza.

Alic1 Grubu

Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigu gergek veya
tiizel kisi kategorisi.

Anonim Hale
Getirme

Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

Tlgili Kullanici

Verilerin ~ teknik  olarak  depolanmasi,  korunmasi  ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak {izere
veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan
aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen
kisilerdir.

imha

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi.

Tlgili Kisi

Kisisel verisi islenen gercek kisi.

Tlgili Kisi Grubu

Veri sorumlularinin kisisel verilerini isledikleri ilgili kisi kategorisi.

Irtibat Kisisi

Tirkiye’de yerlesik olan tlizel kisiler ile Tiirkiye’de yerlesik
olmayan tiizel kisi veri sorumlusu temsilcisinin Kanun ve bu Kanuna
dayali olarak ¢ikarilacak ikincil diizenlemeler kapsamindaki
yiikiimliiliikleriyle ilgili olarak, Kurum ile kurulacak iletisim igin
veri sorumlusu tarafindan Sicile kayit esnasinda bildirilen gergek
kisi.

Kanun/KVKK

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortam

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.

Kisisel Veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii
bilgi.

Kisisel Veri
Isleme Envanteri

Veri sorumlularinin is siire¢lerine bagl olarak gergeklestirmekte
olduklar kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaglari, veri kategorisi, aktarilan alict grubu ve veri konusu kisi
grubuyla iliskilendirerek olusturduklar1 ve kisisel verilerin
islendikleri amaglar i¢in gerekli olan azami siireyi, yabanci tilkelere
aktarimi 6ngoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine iligkin alinan
tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari envanter.

KAMUYA ACIK
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Kisaltma Tanim

Kisisel Veri
Saklama ve
Imha Politikasi

Veri sorumlularinin, kisisel verilerin islendikleri amag i¢in gerekli
olan azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve anonim
hale getirme islemi i¢in dayanak yaptiklar1 politika.

Kisisel Verilerin
Islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, ag¢iklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siiflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler
tizerinde gergeklestirilen her tiirlii islem.

Kisisel Verilerin

Kisisel verilerin elde edilmesini takiben igerigini, degerini veya
anlamini elde edilmesinden sonraki bir zamanda tekrar isleyebilmek

Saklanmas icin veri saklamaya elverigli bir ortamda kay1t edilmesi.
Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu.
Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diislincesi, felsefi inanci, dini,
Ozel Nitelikli mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
Kisisel Veri sendika tiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve giivenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.
Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
Perivodik imha ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha
y politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen
gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemi.
Veri isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel

verileri isleyen gercek veya tiizel kisi.

Veri Kategorisi

Kisisel verilerin ortak 6zelliklerine gore gruplandirildig: veri konusu
kisi grubu veya gruplarina ait kisisel veri sinifi.

Veri Kayit
Sistemi

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi.

Veri Sorumlulan
Sicil Bilgi
Sistemi
(VERBIS)

Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iliskin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet lizerinden erisilebilen, Baskanlik
tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi.

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaglarint ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan
gergek veya tiizel kisi.

KAMUYA ACIK
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KiSISEL VERILERIN iISLENMESINDE GECERLI OLAN GENEL iLKELER
Kisisel veriler kanun’da yer alan genel ilkelere uygun olarak islenir.
5.1. Hukuka ve Diiriistliik Kurallarina Uygun Olma

Bu ilke uyarinca, kisisel veri isleme faaliyetleri basta Anayasa ve KVKK olmak {izere
ilgili tiim mevzuata uygun olarak ve diiriistliik kurallarina riayet ederek gerceklestirilir.
Seffaf ve hesap verebilir olmak icin gerekli tedbirleri alir.

5.2. Dogru ve Gerektiginde Giincel Olma

Kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda dogru olmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.
Tekrardan islenmesi gerektiginde giincel olmasi igin beklenen ¢abay1 gosterir. Ilgili
kisilerin kisisel verilerinde diizeltme veya giincelleme yapabilmeleri i¢in uygun
yontemleri belirler, erisimin kolay ve en az maliyetle saglanabilmesi i¢in azami gabay1
gosterir.

5.3. Belirli, Acik ve Mesru Amaclar icin islenme

Kisisel veriler yalnizca, goriinen ve sinirlar1 belirli amaglar i¢in islenir. Yiirtirliikteki
mevzuata aykir1 veya is faaliyetleriyle uyumsuz amagclar icin kisisel veriler iglenmez.
Tim kisisel veri isleme faaliyetlerinde seffaf ve hesap verebilir durumdadir.

5.4. Islendikleri Amacla Baglantih, Stmirh ve Olgiilii Olma

Elde edilen veya islenen kisisel verilerin minimum sayida ve detayda olmasina ¢aligilir.
Kisisel verilerin elde edilmesinde islendikleri amaglar gozetilerek amagla baglantisiz olan
veya amaca ulagmak i¢in gerekli olmayan kisisel veriler islenmez. Amaca ulagilmasi
yeterli minimum veri islenir. Gelecekte olabilecek ihtiyaclar i¢in kisisel veri elde edilmez
ve muhafaza edilmez.

5.4.1. Tlgili Mevzuatta Ongoriilen veya Islendikleri Amag Icin Gerekli Olan
Siire Kadar Muhafaza Edilme

Kisisel verilerin islendikleri amag i¢in muhafaza edilecekleri azami siireler

bellidir. Ilgili mevzuatta verilerin saklanmasi igin dngdriilen bir siire varsa bu

siire; yoksa islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar muhafaza edilir.

Kisisel verilerin islendikleri amag icin gerekli olan azami muhafaza edilme

siiresi belirlenirken;

a) Ilgili veri kategorisinin islenme amaci kapsaminda veri sorumlusunun
faaliyet gosterdigi sektorde genel teamiil geregi kabul edilen siire,

b) Illgili veri kategorisinde yer alan kisisel verinin islenmesini gerekli kilan
ve ilgili kisiyle tesis edilen hukuki iligkinin devam edecegi siire,

c) Ilgili veri kategorisinin islenme amacina bagl olarak veri sorumlusunun
elde edecegi mesru menfaatin hukuka ve diiriistlik kurallarina uygun
olarak gecerli olacagi siire,

KAMUYA ACIK




=

TEKFEN HOLDING

POLITIKALAR

Tarih : 31.12.2020

KiSiSEL VERILERIN Revizyon: 1
KORUNMASI VE GIiZLILIiK

TEKFEN-HOL-POL-002

Sayfa:8/15

d)
e)
f)

2

Ilgili veri kategorisinin islenme amacma bagli olarak saklanmasinin
yaratacag risk, maliyet ve sorumluluklarin hukuken devam edecegi siire,
Belirlenecek azami siirenin ilgili veri kategorisinin dogru ve gerektiginde
giincel tutulmasina elverigli olup olmadig,

Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliligi geregi ilgili veri kategorisinde
yer alan kisisel verileri saklamak zorunda oldugu siire,

Veri sorumlusu tarafindan, ilgili veri kategorisinde yer alan kisisel veriye
bagli bir hakkin ileri siiriilmesi i¢in belirlenen zamanasima siiresi,

dikkate alinir.

5.5. Kisisel Verilerin Islenme Sartlar

Kisisel verilerin islenme sartlar1 Kanun’la diizenlenmistir. Ozel nitelikli kisisel veriler ile
0zel nitelikli kisisel veri olmayanlar igslenme sartlar1 agisindan ayr1 degerlendirilir.

5.5.1. Ozel Nitelikli Olmayan Kisisel Verilerin Islenme Sartlan

5.5.2.

Temel kural ilgili kisinin agik rizas1 olmadan kisisel verilerin islenmemesidir.
Kanun bazi durumlarda 6zel nitelikli olmayan kisisel verilerin ilgili kisinin
acik rizas1 olmadan da iglenebilecegi sartlar1 diizenlemistir.

a)
b)

c)

d)

f)
2

Kanunlarda agik¢a 6ngdriilmesi

Veri sorumlusunun hukuki yikiimliliigiinii yerine getirebilmesi igin
zorunlu olmasi.

Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, sdzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli
olmasi.

Bir hakkin tesisi, kullanilmasi1 veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu
olmasi.

Fiili imkansizlik nedeniyle rizasim1 agiklayamayacak durumda bulunan
veya rizasina hukuki gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir
bagkasinin hayati veya beden biitiinliiglinlin korunmasi i¢in zorunlu
olmasi.

Ilgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmas.

Ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi.

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenme Sartlar

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, Kurul tarafindan belirlenen
yeterli 6nlemler alinir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde de temel kural da ilgili kisinin a1k
rizasidir.

Saglik ve cinsel hayat disindaki 6zel nitelikli kigisel veriler, ancak kanunlarda
ongoriilen hallerde ilgili kisinin acik rizas1 aranmaksizin islenebilir.

Saglik ve cinsel hayata iliskin 6zel nitelikli kisisel veriler ise;

a)
b)

Kamu sagliginin korunmasi,
Koruyucu hekimlik,

KAMUYA ACIK
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c) Tibbi teshis
d) Tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi,
e) Saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi

Amaglart i¢in sir saklama yiikiimliiliigii (6rnegin igyeri hekimi) altinda
bulunan kigiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan agik riza
aranmaksizin islenebilir.

5.6. Kisisel Verilerin Muhafaza (Saklanmasi) Edilmesi

Kisisel verilerin saklanmasi bir kisisel veri isleme faaliyetidir ve kisisel veri isleme
sartlarina uygun olarak gerceklestirilir.

Kisisel veriler ancak saklanmasi gerekli oldugu durumlarda uygun olan ortamda veya
ortamlarda saklanabilir. Saklama disindaki diger kisisel veri islemeler saklanmasini
gerektirmiyorsa kigisel veriler imha edilir.

Kisisel veriler fiziksel ve dijital ortamlarda elde edilebildigi gibi fiziksel ortamdan
dijitale, dijital sistemden de fiziksel ortama aktarilabilir. Her iki ortamdaki kisisel veri
isleme faaliyetlerinde uygun oldugu 6l¢iide ayni kurallar uygulanir.

5.6.1.

5.6.2.

Dijital Ortamlar

Bu politika kapsaminda dijital olarak elde edilen veya sonradan dijitale

cevrilen kisisel verilerin saklandigi ve bilisim sistemleri tarafindan

islenebildigi dijital ortamlardan yaygin olanlari:

a) Sunucular (Uzerinde dijital kisisel veri saklanabilen ve hizmet iiretmek
amactyla (veri tabani, e-posta, etki alan1 vb.) kullanilabilen cihazlar)

b) Ag ve bilgi giivenligi cihazlar (router, firewall, switch vb.)

c) Kisisel bilgisayarlar (Masaiistii, diziistii vb.)

d) Mobil cihazlar (mobil telefon, tablet vb.)

e) Tasinabilir hafizalar (¢ikartilabilir USB bellekler, CD/DVD, hafiza
kartlar)

f) Bulut

g) Kart okuyucular, giivenlik kameralar

Fiziksel Ortamlar

Fiziksel ortamda elde edilen ya da dijital ortamdan fiziksel ortama ¢evrilen

kisisel verilerin bulundugu ortamlar:

a) Form, defter gibi yazma araclar ile kisisel veri yazilabilecek veya baski
yoluyla elde edilmis kisisel veri barindirabilen her tiirlii kagit

b) Uzerinde sayisallastirilmadan kisisel veri saklamaya miisait kagit
disindaki her tiirlii ortam (kart, plaket vb.)

Bir veri kayit sisteminin pargasi olmayan fiziksel ortamlarda bulunan kisisel

veriler i¢in bu politika uygulanmaz.

KAMUYA ACIK
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5.6.3.

Saklama Ortamlarinin Belirlenmesi

Saklanmasi gereken kisisel verilerin saklanma ortamlar1 belirlenirken zorunlu
olan en az ortam kullanilir. Kisisel verilerin elde edildigi ilk ortam saklamak
icin uygunsa ilk ortamdaki hali korunur. ilk hali saklamaya uygun degilse,
saklama siiresi boyunca saklanmasina imkan vermiyorsa, islenmesini
zorlagtirtyorsa veya veri risk altinda ise bagka ortamda da saklanmasina karar
verilebilir.

5.7. Kisisel Verilerin Aktarilmasi

Kisisel veriler yurt iginde veya yurt disinda baska veri sorumlularina veya veri isleyenlere
aktarilabilir. Aktarim faaliyetleri mevzuata uygun sekilde gergeklestirilir.

Kisisel veriler KVKK Md.28/1 gerc¢evesinde yetkili kurum ya da kurulus tarafindan talep
edilmesi halinde aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve a¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Kisisel veriler ayrica kanunlarda agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde
yetkili kamu kurumlarina (bakanliklar, Cumhurbaskanligi kurullari gibi idari makamlara)
kanunda Ongoriilen ama¢ ve smirlamalar dahilinde ilgili kisiye kars1 aydinlatma
yukiimliliigi yerine getirilerek aktarilabilir.

5.7.1.

5.7.2.

Kisisel Verilerin Yurt icine Aktarilmasi

Kisisel veriler kisisel veri isleme sartlarina uygun olarak yurt i¢cinde diger veri
sorumlulara aktarilabilir. Ozel nitelikli kisisel verilerin aktarilmasinda
ayrica Kurulca ongoriilen dnlemler alinir. (Bkz: Kisisel Verilerin Islenme
Sartlart)

Kisisel Verilerin Yurt Disina Aktarilmasi

Kisisel veriler yurt disina ilgili kisinin acik rizasinin bulunmasi halinde
aktarilir.

5.8. Kisisel Verilerin imhasi

Kisisel veriler, saklanmasini gerektiren durumun ortadan kalkmasi halinde imha edilir.

5.8.1.

imha Yontemleri

5.8.1.1. Silme

Kisisel wverilerin silinmesiyle, bu verilerin tekrar hicbir sekilde
kullanilamayacak ve geri getirilemeyecek sekilde imhas1 amaglanir. Kisisel
veriler, kayith olduklar1 evrak, dosya, CD, disket, hard disk gibi saklama
ortamlarindan geri doniistiiriilemeyecek sekilde silinir.

Elektronik ortamda olan ve silme islemi uygulanabilecek kisisel veriler
silinme iglemi ile silinir. Silme islemi sonrasinda geri getirilmesini 6nleyici
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tedbirler alinir.

Elektronik ortamda olmasina ragmen silme islemi uygulanamayacak kisisel
veriler i¢in bulundugu medyay1 yok etme yontemi kullanilir.

Kagit ve benzeri fiziksel ortamda saklanan belgelerde silme islemi kisisel
verinin listiiniin ¢cikmayacak koyu renk ile kapatilmasi ile gerceklestirilir.

5.8.1.2. Yok Etme

Kisisel verilerin tekrar geri getirilemeyecek ve kullanilamayacak sekilde,
verilerin kaydedildigi evrak, dosya, CD, disket, hard disk gibi ortamlarin
imha edilmesidir.

Dijital ortamlarda silinme islemi gerceklestirilebiliyorsa yok etme yontemi
kullanilmaz. Silinme islemenin gerceklestirilemeyecegi optik ortamlarda
ortamin ¢ok kiiclik pargalara ayrilmasi yontemi uygulanir.

5.8.1.3. Anonim Hale Getirme

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle
eslestirilse dahi hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek
kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel veriler, veri sorumlusu veya iiglincii kisiler tarafindan geri
dondiiriilmesi ve/veya verilerin bagka verilerle eslestirilmesi gibi kayit
ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi
yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iliskilendirilemez hale getirilir.

5.8.2. imha Siireleri

Islenme sartlar1 saklama siirelerinin sona ermesi ile ortadan kalkan kisisel
veriler i¢in imha siiresi en fazla alt1 aydir.

Islenme sartlar1 sadece acik rizaya dayanan kisisel veriler acik rizanm ilgili
kisi tarafindan geri alinmasi durumunda 30 giin icinde imha edilir. Islenme
sart1 sadece acik riza olan ancak agik rizanin geri alinmasinin diginda bir
sebeple imhas1 ongoriilen kisisel veri i¢in imha siiresi alt1 aydir.

5.8.3. Periyodik imha

Ongoriilen imha siiresi periyodik imha zaman diliminden énce biten kisisel
veriler periyodik imha zaman1 beklenmeden imha edilirler.

Periyodik imha siiresi alt1 aydir. Periyodik imha, imhast gereken kisisel
verilerin tiirlerine ve sayilarina gore makul bir siireye yayilabilir.

5.9. Giivenlik Tedbirleri
5.9.1. Giivenlik Tedbirlerinin Amaclari

Tekfen Holding;
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a) Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini 6nlemek,

b) Kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek,

¢) Kisisel verilerin muhafazasini saglamak,

amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her tiirlii
teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

5.9.2. Kisisel Veri isleme Envanteri

Tekfen Holding biinyesinde gerceklesen kisisel veri isleme faaliyetlerinin
envanteri ¢ikartilmistir. Tim faaliyetler gozden gegirilmis gerekli
degisiklikler yapilmistir. Gerek olmasi halinde envanter giincellenmektedir.

Kisisel verileri Tekfen Holding adina isleyen diger gercek veya tiizel
kisilerin de ayn1 tedbirleri almasini saglamaktadir.

5.9.3. Egitim

Tekfen Holding kendi kurum veya kurulusunda, kisisel verilerin korunmast
konusunda farkindaligin olusmasi ve ilgili kisilerin hak ve menfaatlerinin
korunmas1 amaciyla gerekli egitim faaliyetlerini yiiriitmektedir. Kisisel veri
isleyenlerin, 6grendikleri kisisel verileri bagkalarina agiklayamayacaklar1 ve
gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda bu yilikiimliiliigiin devam ettiginin
bilincinde olmasi1 saglanmaktadir.

5.9.4. Denetim

Kurum i¢i ya da kurum disindan periyodik veya anlik denetimler
gerceklestirilerek belirlenen kurallara uyum denetlenmektedir.

5.9.5. Veri Ihlali
Veri ihlali durumunda uygulanacak usul ve esaslar belirlenmistir.
5.10.1lgili Kisinin Aydinlatilmasi

Tekfen Holding kisisel verisi islenen ilgili kisileri siire¢ bazli, anlasilir ve yeterli diizeyde
ayrintili, mevzuatla uyumlu, uygun yontemle ve makul siirede aydinlatmay1
amaglamaktadir. Kisisel veri islemenin acik rizaya bagli olmasi durumunda da ilgili
kisinin acik mizanin sonuglar1 konusunda dogru sekilde bilgilendirilmesine 6nem
vermektedir.

5.10.1. figili Kisinin Basvurusu

Ilgili kisiler kisisel verilerine iligkin haklarmi kullanmak icin dncelikle veri
sorumlusuna basvurmak zorundadirlar. Kanunun 14'lincii maddesine gore
Kisisel Verileri Koruma Kurulu'na dogrudan sikayette bulunulamaz.

Kanun uyarinca ilgili kisi;

a) Kisisel verilerinin iglenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,
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c) Kisisel verilerinin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullanilmadigin1 6grenme,

d) Yurtiginde veya yurt disinda kisisel verilerinin aktarildig1 ti¢iincii kisileri
bilme,

e) Kisisel verilerinin eksik veya yanlig islenmis olmasi halinde bunlarin
diizeltilmesini isteme,

f) Islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel
verilerinin silinmesini veya yok edilmesini isteme,

g) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerinin
aktarildigi iiciincii kisilere bildirilmesini isteme,

h) Islenen verilerinin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz
edilmesi suretiyle aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

1) Kisisel verilerinin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara
ugramasi halinde zararin giderilmesini talep etme

haklarini kullanabilir.

Igili kisiler haklarmni aydinlatma metinlerinde yer alan yéntemleri kullanarak

iletebilirler.

5.10.2. Veri Sorumlusuna Basvurulamayacak Durumlar

Ilgili kisiler zararinin giderilmesini talep etme hakki hari¢ olmak iizere veri

sorumlusuna bagvuru hakkini, asagidaki hallerde kullanamaz:

a) Kisisel veri islemenin sug islenmesinin dnlenmesi veya sug¢ sorusturmast
icin gerekli olmasi.

b) Ilgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin islenmesi.

c) Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak goérevli ve
yetkili kamu kurum ve kuruluslar ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslarinca, denetleme veya diizenleme gorevlerinin yiiriitiilmesi ile
disiplin sorusturma veya kovusturmasi i¢in gerekli olmasi.

d) Kisisel veri islemenin biitce, vergi ve mali konulara iligkin olarak
Devletin ekonomik ve mali ¢ikarlarinin korunmasi i¢in gerekli olmasi.

5.10.3. Bagvurularin Cevaplandiriimasi

Ilgili kisilerin bagvurular titizlikle incelenir ve en kisa zamanda ve her halde
en fazla 30 giin icerisinde ilgili kiginin talebine uygun olarak ya da uygun
goriilecek baska bir yontemle cevaplandirilir. Cevap igin herhangi bir {icret
talep edilmemektedir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi
halinde, Kurulca belirlenen tarifedeki iicret bagvurandan talep edilebilir.
Basvurucunun taleplerinin karsilanabilmesi i¢in kimligin ispat edilmesi veya
baska bir sebepten dolayr basvurucudan ek bilgi veyahut belge talep
edilebilir.

5.11.Veri Sorumlusu Sicili (VERBIS)

Tekfen Holding Kanun’da ongdriilen ve Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan
tutulan Veri Sorumlular Sicili’ne kayithdir. Kisisel veri isleme envanterine dayanilarak
hazirlanan sicil kaydina herkes ulasabilmektedir. (https://verbis.kvkk.gov.tr)
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VERBIS kaydinda;

a) Veri konusu kisi gruplari,

b) Kisisel veri kategorileri,

¢) Islenme amaglari,

d) Azami saklama siireleri,

e) Kisisel verilerin aktarildig kisiler,

f) Yurt disina aktarilan kisisel veri kategorileri

g) Giivenlik tedbirleri

goriilebilir.

Mevzuata uygun olarak gerekli durumlarda sicil kayd: giincellenmektedir.

5.12.Politikada Yapilan Giincellemeler, Duyurulmasi ve Saklanmasi

Mevzuata uygun olarak gerekli durumlarda Politika giincellenir. Politika kamuya agik
olmasi sebebiyle internet sitesinde yaymlanir. Politika Hukuk Miisavirligi tarafindan
saklanir.

5.13.Politikada Diizenlenmeyen Durumlar

Politikada diizenlenmeyen veya Politikanin uygulanmasi sonucu ortaya ¢ikabilecek
ihtilaflarda kaynaklara bagvurulacaktir. Kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi
konusunda yiiriirliikte bulunan ilgili kanuni diizenlemeler 6ncelikle uygulama alani
bulacaktir.

DiGER HUSUSLAR

KVKK ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile isbu Politika arasinda uyumsuzluk olmasi
halinde, 6ncelikle KVKK ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanacaktir.

Politika’da degisiklik olmasi durumunda, Politika’nin ilgili maddeleri bu dogrultuda
giincellenecektir.

OZEL DURUM ve iSTiISNALAR

Y oktur.

REVIZYON VE YURURLUKTEN KALDIRMA

Isbu Politika yilda bir defa, ilgili Holding Hukuk Miisavirligi tarafindan gdzden gegcirilir
ve glincellenir.

YURURLUK

Tekfen Holding tarafindan hazirlanan isbu Politika 21.12.2017 tarihinde yiiriirlige
girmistir.
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10. YURUTME

11.

12.

Dokiimanin ytiriitme sorumlulugu, Holding Hukuk Miisavirligi Boliimii’ne aittir.

DAGITIM

Politika, Tekfen Holding internet sitesinde ve Teknokta “Dokiiman Merkezi’nde

yayinlanarak, ticlincii taraflara ve Sirket calisanlarina duyurulur.

EKLER

Bulunmamaktadir.
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